HELSESTASJON 

Har ingen skriftlig rutine. 

Leder for helsestasjonstjenester i Gjøvik kommune skal sørge for at alle helsestasjonene følger samme rutine.
Klientpost :  
Fagsystemet heter HsPro. 
Vi registrerer brev inn (dato, avsender, evt kort resyme av vurdering/konklusjon) i hvert enkelt barns journal. Dette er oftest epikriser, men kan også være møtereferat, brev fra barneverntjenesten med ønske om opplysninger etc.
Papirversjonen av posten arkiveres i den enkeltes papirjournal. 
Vi har ingen elektronisk oversikt over samlet post som kommer til avdelingen i løpet av en dag.

Journaler :
Når en journal skal flyttes internt i Gjøvik kommune, skal saksbehandler skrive på journalen til barnet i fagsystemet at journalen er flyttet fra … helsestasjon og til … helsestasjon. Det skal også skrives i journalboka for utgående journaler.

Når en journal skal flyttes ut i fra Gjøvik kommune, skal saksbehandler benytte registreringen journal ut av kommunen i fagssystemet. Det skal også skrives i journalboka for utgående journaler.

Inngående journaler til Gjøvik kommune, skal skrives i journalboka for inngående journaler.
Sakspost : 

Ved åpning av post blir sakspost ført av vår sekretær i en papir-journal. Denne journalen skrives dag for dag, og oppbevares i ringperm.

Leder Eva Bævre
