ARKIVSTRUKTUR - REGULERINGSARKIV

ARKIVSKAPER – TEKNISK ETAT

	ARKIVPERIODE:


	1977 - 1995 


	MERKNAD

	ORDNINGSPRINSIPP
	KS arkivnøkkel for kommunen frem til 1990

K-koder fra og med 1.1.1990


	Arkivet skulle vært periodedelt  (§2.3) ved innføring av ny arkivnøkkel i 1990

Arkivert etter eget ”hjemmelaget” system basert på områder. System ikke godkjent av Riksarkivet (§ 2.5)



	GJENFINNINGSYSTEM
	Arkivnøkkel

Postjournal for teknisk

Kopibokregister for teknisk


	Oppbevares i bortsettingsarkiv for teknisk etat 

	STATUS
	Avsluttet etter omorgani-sering til sentralt arkiv i 1996 –  overgang til Cinet sak/arkiv - system
	Inneholder arkivmateriale som er eldre enn 1980

(Fra 1964)




ARKIVSKAPER – SENTRALT ARKIV

	ARKIVPERIODE


	1995 – mars 2006

Innføring av elektronisk journal og dokument-produksjon – Cinet sak/arkiv 1996
	MERKNAD

.

	ORDNINGSPRINSIPP
	K-koder

Ordnet innbyrdes etter år- og saksnummer


	Arkivering etter eget system forts. (§ 2.5)

	GJENFINNING
	Arkivnøkkel

Felles journal for hele kommunen

Felles kopibokregister 

Søkbart i database etter saksnr. og div. andre søkekriterier
	Arkivert i bortsettingsarkivet sammen med saksarkivet for perioden

	STATUS
	Periodedelt – avsluttet og  sperret for nye registreringer  i mars 2006
	Inneholder 2,5 

arkivperioder

	ARKIVPERIODE 


	Mars 2006 og forts.

Innføring av Websak i mars 2006


	MERKNAD

Reguleringssaker arkiveres

på Plan- og byggesaks-avd.

	ORDNINGSPRINSIPP
	K-koder

År- og saksnummer


	Arkivering etter eget system forts.  

	GJENFINNING
	Arkivnøkkel

Felles journal

Felles kopibokregister

Alle dokumenter elektronisk lagret.

Søkbart etter sak- og dok.nr. og div. andre søkekriterier
	Bør oppbevares samlet i sentralarkiv

Alle andre saker og dokumenter som er kodet etter arkivnøkkelen oppbevares i sentralarkiv bortsett fra reguleringssaker og bebyggelsessaker



	STATUS
	Aktivt


	


Mine kommentarer:

Elektronisk arkiv og papirarkiv er en og samme sak – skal være et speil av hverandre.

Kriterier for periodedelinger:  (§ 3.12 og 3.13)

· Ny arkivnøkkel

· Overgang til sentralt arkiv

· Innføring av nytt system

Arkiv skal holdes adskilt og ikke blandes sammen  med andre arkiver

Renses for plast og binders som ødelegger papiret

Bebyggelsesplaner har kode  L13 – skal ikke blandes med L12

Rådmannsvedtak om: 

Sentralarkiv – Ingen arkiver på kontoret

Elektronisk saksbehandling   

Arkivlov – Krav til arkivlokaler

Avtale om avlevering til depot (beholde de to siste arkivperiodene lokalt)

Opplysninger om godkjent/vedtatt reguleringsplan bør registreres i Websak

PAGE  
3

