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Saksbehandler skal selv avskrive inngående dokumenter og N-notater etter utført saksbehandling.
Avskriving betyr å registrere i WebSak når og hvordan et inngående dokument er behandlet. Foreløpig svar utløser ikke avskriving av det inngående dokumentet. Det er svært viktig at saksbehandler er nøye med oppfølging av avskrivingsrutinene for at arkivtjenesten skal kunne avslutte saker og for at saksbehandlers egen restanseliste ikke skal bli ukorrekt. 

